
Formation des acteurs des organisations (Management, RH, ...)

Réussir ses entretiens annuels
d'évaluation
https://www1.ac-lyon.fr/greta/formation/pdf?id=17468

Dates
Entrées et sorties permanentes

Public
tout public
Encadrants, managers,
responsables RH

Modalités
Formation en présentiel
Individualisé
Collectif
Cours du jour

Tarif
Nous consulter

Lieu
DABM / Dispositif Académique
Bilan Mobilité
50, cours de la République
69624 VILLEURBANNE

Coordonnées
DABM / Dispositif Académique
Bilan Mobilité
50, cours de la République
69624 VILLEURBANNE

Tel : 04 37 91 25 50
Fax : /
dabm@ac-lyon.fr

Objectif
- Maîtriser le cadre et les modalités de préparation des Entretiens Annuel d'Évaluation.
- Identifier les enjeux et clarifier les étapes clés de l'entretien.
- Fixer des objectifs SMART et évaluer avec objectivité.
- Développer des comportement

Contenu
Première journée :

-    Cadre légal : point de repère
-    Clarification du dispositif dans son contexte : enjeux et finalités de l'EAE
-    Objectif et rôle des différents acteurs
-    Repérages des freins potentiels et proposition de solutions
-    Méthodologie, étapes et outils :  repérer les clés de réussite
-    Préparation des entretiens : les temps forts et les contenus
-    Mise en situation

Deuxième journée : 

-    Identification de différents types d'objectifs
-    Formulation d'objectifs mesurables
-    Mise en situation
-    Techniques et savoir-faire relationnels pour faciliter l'entretien et l'évaluation
-    Conclusion de l'entretien : synthèse et engagements
-    Mises en situation

Prérequis
Le contenu de la formation peut être ajusté en effectuant un recueil des pratiques, des besoins
spécifiques et attentes, en amont.

Niveau d'entrée
Niveau 9 (ex sans niveau spécifique)

Reconnaissance des acquis
Attestation de fin de formation
Évaluation avec attestation des acquis

Date de mise à jour
28/01/2021
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