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LYON METROPOLE
REGION ACADEMIQUE
AUVERGNE-RHONE-ALPES

Remise a niveau (Hors Compétences Clés)

Perfectionnement en Francais
Certification Voltaire

https://www1.ac-lyon.fr/greta/formation/pdf?id=22161

Objectif

Améliorer sa pratique du frangais oral et écrit en révisant les régles de base en orthographe,
grammaire, conjugaison, syntaxe et ponctuation et en apprenant a les appliquer

Rédiger des documents de communication interne et externe, de qualité et sans faute avec la
plate-forme Voltaire

Elargir son vocabulaire de la vie quotidienne et technique de son métier afin de faciliter I'évolution
sur son poste de travail

Développer sa confiance en soi et valoriser son niveau en orthographe en obtenant le Certificat
Voltaire

Contenu

Le contenu de la formation sera adapté selon le niveau de chaque apprenant, certaines régles
pouvant étre retirées, d'autres ajoutées :

- revoir les fondamentaux de la grammaire : le genre et le nombre, les adjectifs qualificatifs, les
déterminants, les compléments d'objet, ...

- revoir et consolider I'orthographe d'usage (ou lexicale) : les bases, les petits mots, les adverbes,
les pieges classiques ...

- apprendre a bien écrire : les accents, les adverbes, certaine pluriels difficiles...

- accorder les mots entre eux : verbe/sujet, I'adjectif, les participes passés (avoir et étre), le nom et
le déterminant...

- conjuguer : reconnaitre et les temps en écrivanty maitriser les terminaisons selon le temps, le
mode, le sujet. Temps étudiés : l'indicatif, 'impératif et le conditionnely approche du subjonctif.
Concordances des temps.

Niveau d'entrée
Niveau 9 (ex sans niveau spécifique)

Modalités d'admission et recrutement
Aprés positionnement et échange sur le projet professionnel du candidat

Reconnaissance des acquis
Obtention de la certification

Eligible au CPF
oui

Codification de I'offre
15040 - Frangais mise a niveau

Date de mise a jour
16/09/2022

GRETA CFA LYON METROPOLE
47 rue Antoine Lumiere - 69372 - Lyon CEDEX 08
Tél.: 0478788484 -Fax:0478788494

Siret : 19692866700027 - Numéro d'activité : 8269P002769 Page 1

Dates
Entrées et sorties permanentes

Tarif
Nous consulter

Coordonnées

GRETA CFA LYON METROPOLE
47 rue Antoine Lumiére

69372 Lyon CEDEX 08

Tel : 047878 84 84

Fax:04 7878 84 94
contact.greta.lyonmetropole@ac-|
yon.fr



https://www1.ac-lyon.fr/greta/formation/pdf?id=22161

REPUBLIQUE reTa CrA
fiﬁneNCAISE ) LYON METROPOLE ))

Egalité REGION ACADEMIQUE
Fraternité AUVERGNE-RHONE-ALPES

Remise a niveau (Hors Compétences Clés)

Remise a niveau en frangais,
mathématiques et anglais

https://www1.ac-lyon.fr/greta/formation/pdf?id=371

Objectif Dates

Se remettre  niveau avant de préparer un dipldme ou un concours ou autre objectif professionnel  FNirees et sorties permanentes
ou personnel

Public
tout public
Contenu P
) o ) i salarié
- Frangais : remise a niveau et entrainement aux épreuves demandeur d'emploi

. . - ) . particulier, individuel
- Mathématiques : remise a niveau et entrainement aux épreuves

Modalités
Prérequis Cours du jour
Toute personne souhaitant mettre a niveau ses compétences en frangais et en mathématiques ‘C%”e%“f lsé
ndividualisé
Niveau fientree o Tarif
Sans niveau spécifique Nous consulter
Modalités d'admission et recrutement Lieu
admission aprés entretien Lyon 2eéme - Lycee Ampere
admission apres test 2/ e Gent
on ap o . _ 69002 LYON
Sur positionnement en mathématiques et / ou en francais, et entretien
Coordonnées )
Reconnaissance des acquis GRETA CFA LYON METROPOLE
Attestation de fin de formation 41 rue Antoine Lumiere

Attestation des acquis 69372 Lyon CEDEX 08

Tel : 047878 84 84

Fax:04 7878 84 94
contact.greta.lyonmetropole@ac-|
yon.fr

Codification de l'offre

11083 - Mathématiques mise a niveau
15040 - Frangais mise a niveau

Date de mise a jour
16/09/2022

GRETA CFA LOIRE

22 rue Louis Soulié CS50650 - 42042 - Saint Etienne CEDEX 1

Tél.: 0477324802 -Fax:

Siret : 19420042400027 - Numéro d'activité : 8242P000942 Page 2
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Liberté

Egalité REGION ACADEMIQUE
Fraternité AUVERGNE-RHONE-ALPES

Remise a niveau (Hors Compétences Clés)

Découverte de I informatique et fracture
numerique

https://www1.ac-lyon.fr/greta/formation/pdf?id=15808

Objectif Dates
La formation « Découverte de I'outil informatique / fracture numérique » vise a apporter aux Du 21/11/2022 au 16/01/2023
stagiaires les notions élémentaires pour utiliser en autonomie I'outil informatique.
Public
Aussi a la fin de leur formation, les stagiaires seront capables : tout public
-lde s'approprier et d'utiliser un équipement informatique
-lde gérer et comprendre son environnement sur poste informatique Durée
-Id'appréhender les fonctionnalités de base d'un traitement de texte 185 heures
-Nde pratiquer les grandes fonctions d'Internet et de personnaliser leur navigateur
-Nd'utiliser les fonctionnalités d'une messagerie en ligne Modalités
-Nd'identifier les risques d'Internet et les bonnes pratiques en terme de sécurité
P : ) . . / Cours du jour
-fd'utiliser internet a des fins d'insertion professionnelle Collectif
Formation en présentiel
Contenu
Module 1 : L'outil informatique et I'environnement Windows Tarif
Nous consulter
Objectifs
N . . o ) ) Lieu
Etre capable de s'approprier et d'utiliser un équipement informatique, Pole de Formation Personnalisée /
Etre capable de gérer et comprendre son environnement sur poste informatique. Saint-Etienne
Durée prévisionnelle : 14 heures 41 Bis rue de la Jomayere
42000 Saint-Etienne
Contenus
L'équipement informatique gg‘é?‘:gﬁeiom

22 rue Louis Soulié CS50650

1.lles gestes techniques élémentaires 42049 Saint Etienne CEDEX 1

ollAllumer et éteindre I'équipement

ollOuvrir et fermer une session

ollEffectuer les réglages de base : résolution de I'écran, volume sonore, connexion a I'Internet
(avec ou sans fil)

Tel : 0477 32 48 02
Fax:
greta-cfa.loire@ac-lyon.fr

2.llle clavier, la souris, le pavé ou I'écran tactile

oliDéplacer le pointeur, placer le curseur, sélectionner, glisser et déposer
oliSaisir, effacer, valider

3.lles périphériques

ollComprendre la fonction de chacun : imprimante, scanner, clé USB et disque dur
ollConnecter et déconnecter un périphérique

oflRéaliser une impression (prévisualisation, quantité, partie de document)
ollScanner un document

4 [lle vocabulaire courant des TIC

ollComprendre les termes les plus fréquents
ollTrouver la définition d'un terme inconnu

Présentation de Windows

1. le systéme d'exploitation
ollComprendre ce qu'est un systeme d'exploitation
ollUtiliser Windows

2. l'utilisation du bureau

GRETA CFA LOIRE

22 rue Louis Soulié CS50650 - 42042 - Saint Etienne CEDEX 1

Tél.: 0477324802 -Fax:

Siret : 19420042400027 - Numéro d'activité : 8242P000942 Page 3
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Remise a niveau (Hors Compétences Clés)

Découverte de I informatique et fracture

numérique

https://www1.ac-lyon.fr/greta/formation/pdf?id=15808

Objectif

La formation « Découverte de I'outil informatique / fracture numérique » vise a apporter aux
stagiaires les notions élémentaires pour utiliser en autonomie I'outil informatique.

Aussi a la fin de leur formation, les stagiaires seront capables :

-lde s'approprier et d'utiliser un équipement informatique

-Nde gérer et comprendre son environnement sur poste informatique
-Nd'appréhender les fonctionnalités de base d'un traitement de texte

-Nde pratiquer les grandes fonctions d'Internet et de personnaliser leur navigateur
-Nd'utiliser les fonctionnalités d'une messagerie en ligne

-Nd'identifier les risques d'Internet et les bonnes pratiques en terme de sécurité
-Nd'utiliser internet a des fins d'insertion professionnelle

Contenu

Module 1 : L'outil informatique et I'environnement Windows

Objectifs

I:Etre capable de s'approprier et d'utiliser un équipement informatique,

Etre capable de gérer et comprendre son environnement sur poste informatique.
Durée prévisionnelle : 14 heures

Contenus

Dates

Du 01/12/2022 au 26/01/2023

Public
tout public

Durée
185 heures

Modalités

Cours du jour

Collectif

Formation en présentiel

Tarif
Nous consulter

Lieu

Lycée Albert Camus
32 bis rue de la loire
42700 Firminy

Coordonnées

GRETA CFA LOIRE
22 rue Louis Soulié CS50650
42042 Saint Etienne CEDEX 1

L'équipement informatique

1.lles gestes techniques élémentaires

Tel: 0477 32 48 02
Fax:
greta-cfa.loire@ac-lyon.fr

ollAllumer et éteindre I'équipement

ollOuvrir et fermer une session

ollEffectuer les réglages de base : résolution de I'écran, volume sonore, connexion a I'Internet
(avec ou sans fil)

2.llle clavier, la souris, le pavé ou I'écran tactile

oliDéplacer le pointeur, placer le curseur, sélectionner, glisser et déposer
oliSaisir, effacer, valider

3.lles périphériques

ollComprendre la fonction de chacun : imprimante, scanner, clé USB et disque dur
ollConnecter et déconnecter un périphérique

oflRéaliser une impression (prévisualisation, quantité, partie de document)
ollScanner un document

4 [lle vocabulaire courant des TIC

ollComprendre les termes les plus fréquents
ollTrouver la définition d'un terme inconnu

Présentation de Windows

1. le systéme d'exploitation
ollComprendre ce qu'est un systeme d'exploitation
ollUtiliser Windows

2. l'utilisation du bureau

GRETA CFA LOIRE

22 rue Louis Soulié CS50650 - 42042 - Saint Etienne CEDEX 1

Tél.: 0477324802 -Fax:

Siret : 19420042400027 - Numéro d'activité : 8242P000942 Page 4
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Remise a niveau (Hors Compétences Clés)

Découverte de I informatique et fracture
numerique

https://www1.ac-lyon.fr/greta/formation/pdf?id=15808

Objectif Dates
La formation « Découverte de I'outil informatique / fracture numérique » vise a apporter aux Du 09/02/2023 au 17/03/2023
stagiaires les notions élémentaires pour utiliser en autonomie I'outil informatique.
Public
Aussi a la fin de leur formation, les stagiaires seront capables : tout public
-lde s'approprier et d'utiliser un équipement informatique
-lde gérer et comprendre son environnement sur poste informatique Durée
-Id'appréhender les fonctionnalités de base d'un traitement de texte 185 heures
-Nde pratiquer les grandes fonctions d'Internet et de personnaliser leur navigateur
-Nd'utiliser les fonctionnalités d'une messagerie en ligne Modalités
-Nd'identifier les risques d'Internet et les bonnes pratiques en terme de sécurité P
L : B - / Formation en présentiel
-fd'utiliser internet a des fins d'insertion professionnelle Collectif
Cours du jour
Contenu
Module 1 : L'outil informatique et I'environnement Windows Tarif
Nous consulter
Objectifs
N . . o ) ) Lieu
Etre capable de s'approprier et d'utiliser un équipement informatique, Pole de Formation Personnalisée /
Etre capable de gérer et comprendre son environnement sur poste informatique. Saint-Etienne
Durée prévisionnelle : 14 heures 41 Bis rue de la Jomayere
42000 Saint-Etienne
Contenus
L'équipement informatique gg‘é?‘:gﬁeiom

22 rue Louis Soulié CS50650

1.lles gestes techniques élémentaires 42049 Saint Etienne CEDEX 1

ollAllumer et éteindre I'équipement

ollOuvrir et fermer une session

ollEffectuer les réglages de base : résolution de I'écran, volume sonore, connexion a I'Internet
(avec ou sans fil)

Tel : 0477 32 48 02
Fax:
greta-cfa.loire@ac-lyon.fr

2.llle clavier, la souris, le pavé ou I'écran tactile

oliDéplacer le pointeur, placer le curseur, sélectionner, glisser et déposer
oliSaisir, effacer, valider

3.lles périphériques

ollComprendre la fonction de chacun : imprimante, scanner, clé USB et disque dur
ollConnecter et déconnecter un périphérique

oflRéaliser une impression (prévisualisation, quantité, partie de document)
ollScanner un document

4 [lle vocabulaire courant des TIC

ollComprendre les termes les plus fréquents
ollTrouver la définition d'un terme inconnu

Présentation de Windows

1. le systéme d'exploitation
ollComprendre ce qu'est un systeme d'exploitation
ollUtiliser Windows

2. l'utilisation du bureau

GRETA CFA LOIRE

22 rue Louis Soulié CS50650 - 42042 - Saint Etienne CEDEX 1

Tél.: 0477324802 -Fax:

Siret : 19420042400027 - Numéro d'activité : 8242P000942 Page 5
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Remise a niveau (Hors Compétences Clés)

Découverte de I informatique et fracture
numerique

https://www1.ac-lyon.fr/greta/formation/pdf?id=15808

Objectif Dates
La formation « Découverte de I'outil informatique / fracture numérique » vise a apporter aux Du 20/02/2023 au 24/03/2023
stagiaires les notions élémentaires pour utiliser en autonomie I'outil informatique.
Public
Aussi a la fin de leur formation, les stagiaires seront capables : tout public
-lde s'approprier et d'utiliser un équipement informatique
-ide gérer et comprendre son environnement sur poste informatique Durée
-id'appréhender les fonctionnalités de base d'un traitement de texte 185 heures
-Nde pratiquer les grandes fonctions d'Internet et de personnaliser leur navigateur
-Nd'utiliser les fonctionnalités d'une messagerie en ligne Modalités
-Nd'identifier les risques d'Internet et les bonnes pratiques en terme de sécurité P
L : B - / Formation en présentiel
-Nd'utiliser internet a des fins d'insertion professionnelle Collectif
Cours du jour
Contenu
Module 1 : L'outil informatique et I'environnement Windows Tarif
Nous consulter
Objectifs
. . » L . . Lieu
Etre capable de s'approprier et d'utiliser un équipement informatique, Pole de Formation Personnalisée /
Etre capable de gérer et comprendre son environnement sur poste informatique. Montbrison
Durée prévisionnelle : 14 heures 2, Avenue Paul Cézanne
42605 Montbrison
Contenus
L'équipement informatique gg‘é?‘:gﬁeio‘%

22 rue Louis Soulié CS50650

1.lles gestes techniques élémentaires 42049 Saint Etienne CEDEX 1

ollAllumer et éteindre I'équipement

ollOuvrir et fermer une session

ollEffectuer les réglages de base : résolution de I'écran, volume sonore, connexion a I'Internet
(avec ou sans fil)

Tel : 0477 32 48 02
Fax:
greta-cfa.loire@ac-lyon.fr

2.llle clavier, la souris, le pavé ou I'écran tactile

oliDéplacer le pointeur, placer le curseur, sélectionner, glisser et déposer
oliSaisir, effacer, valider

3.lles périphériques

ollComprendre la fonction de chacun : imprimante, scanner, clé USB et disque dur
ollConnecter et déconnecter un périphérique

oflRéaliser une impression (prévisualisation, quantité, partie de document)
ollScanner un document

4 [lle vocabulaire courant des TIC

ollComprendre les termes les plus fréquents
ollTrouver la définition d'un terme inconnu

Présentation de Windows

1. le systéme d'exploitation
ollComprendre ce qu'est un systeme d'exploitation
ollUtiliser Windows

2. l'utilisation du bureau

GRETA CFA LOIRE

22 rue Louis Soulié CS50650 - 42042 - Saint Etienne CEDEX 1

Tél.: 0477324802 -Fax:

Siret : 19420042400027 - Numéro d'activité : 8242P000942 Page 6



https://www1.ac-lyon.fr/greta/formation/pdf?id=15808

EX
T ) rea cra)
Liberté

Egalité REGION ACADEMIQUE
Fraternité AUVERGNE-RHONE-ALPES
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Découverte de I informatique et fracture

numérique

https://www1.ac-lyon.fr/greta/formation/pdf?id=15808

Objectif

La formation « Découverte de I'outil informatique / fracture numérique » vise a apporter aux
stagiaires les notions élémentaires pour utiliser en autonomie I'outil informatique.

Aussi a la fin de leur formation, les stagiaires seront capables :

-lde s'approprier et d'utiliser un équipement informatique

-Nde gérer et comprendre son environnement sur poste informatique
-Nd'appréhender les fonctionnalités de base d'un traitement de texte

-Nde pratiquer les grandes fonctions d'Internet et de personnaliser leur navigateur
-Nd'utiliser les fonctionnalités d'une messagerie en ligne

-Nd'identifier les risques d'Internet et les bonnes pratiques en terme de sécurité
-Nd'utiliser internet a des fins d'insertion professionnelle

Contenu
Module 1 : L'outil informatique et I'environnement Windows

Objectifs

I:Etre capable de s'approprier et d'utiliser un équipement informatique,

Etre capable de gérer et comprendre son environnement sur poste informatique.
Durée prévisionnelle : 14 heures

Contenus

L'équipement informatique

1.lles gestes techniques élémentaires

ollAllumer et éteindre I'équipement
olOuvrir et fermer une session

ollEffectuer les réglages de base : résolution de I'écran, volume sonore, connexion a I'Internet

(avec ou sans fil)
2.llle clavier, la souris, le pavé ou I'écran tactile

oliDéplacer le pointeur, placer le curseur, sélectionner, glisser et déposer
oliSaisir, effacer, valider

3.lles périphériques

ollComprendre la fonction de chacun : imprimante, scanner, clé USB et disque dur

ollConnecter et déconnecter un périphérique
oflRéaliser une impression (prévisualisation, quantité, partie de document)
ollScanner un document

4 [lle vocabulaire courant des TIC

ollComprendre les termes les plus fréquents
ollTrouver la définition d'un terme inconnu

Présentation de Windows

1. le systéme d'exploitation
ollComprendre ce qu'est un systeme d'exploitation
ollUtiliser Windows

2. l'utilisation du bureau

GRETA CFA LOIRE

22 rue Louis Soulié CS50650 - 42042 - Saint Etienne CEDEX 1

Tél.: 0477324802 -Fax:

Siret : 19420042400027 - Numéro d'activité : 8242P000942 Page 7

Dates
Du 02/03/2023 au 07/04/2023

Public
tout public

Durée
185 heures

Modalités

Formation en présentiel
Collectif

Cours du jour

Tarif
Nous consulter

Lieu

Lycée Albert Camus
32 bis rue de la loire
42700 Firminy

Coordonnées

GRETA CFA LOIRE

22 rue Louis Soulié CS50650
42042 Saint Etienne CEDEX 1

Tel: 0477 32 48 02
Fax:
greta-cfa.loire@ac-lyon.fr
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Egalité REGION ACADEMIQUE
Fraternité AUVERGNE-RHONE-ALPES

Remise a niveau (Hors Compétences Clés)

Découverte de I informatique et fracture
numerique

https://www1.ac-lyon.fr/greta/formation/pdf?id=15808

Objectif Dates
La formation « Découverte de I'outil informatique / fracture numérique » vise a apporter aux Du 04/03/2023 au 12/05/2023
stagiaires les notions élémentaires pour utiliser en autonomie I'outil informatique.
Public
Aussi a la fin de leur formation, les stagiaires seront capables : tout public
-lde s'approprier et d'utiliser un équipement informatique
-lde gérer et comprendre son environnement sur poste informatique Durée
-Id'appréhender les fonctionnalités de base d'un traitement de texte 185 heures
-Nde pratiquer les grandes fonctions d'Internet et de personnaliser leur navigateur
-Nd'utiliser les fonctionnalités d'une messagerie en ligne Modalités
-Nd'identifier les risques d'Internet et les bonnes pratiques en terme de sécurité P
L : B - / Formation en présentiel
-fd'utiliser internet a des fins d'insertion professionnelle Collectif
Cours du jour
Contenu
Module 1 : L'outil informatique et I'environnement Windows Tarif
Nous consulter
Objectifs
N . . o ) ) Lieu
Etre capable de s'approprier et d'utiliser un équipement informatique, Pole de Formation Personnalisée /
Etre capable de gérer et comprendre son environnement sur poste informatique. Saint-Etienne
Durée prévisionnelle : 14 heures 41 Bis rue de la Jomayere
42000 Saint-Etienne
Contenus
L'équipement informatique gg‘é?‘:gﬁeiom

22 rue Louis Soulié CS50650

1.lles gestes techniques élémentaires 42049 Saint Etienne CEDEX 1

ollAllumer et éteindre I'équipement

ollOuvrir et fermer une session

ollEffectuer les réglages de base : résolution de I'écran, volume sonore, connexion a I'Internet
(avec ou sans fil)

Tel : 0477 32 48 02
Fax:
greta-cfa.loire@ac-lyon.fr

2.llle clavier, la souris, le pavé ou I'écran tactile

oliDéplacer le pointeur, placer le curseur, sélectionner, glisser et déposer
oliSaisir, effacer, valider

3.lles périphériques

ollComprendre la fonction de chacun : imprimante, scanner, clé USB et disque dur
ollConnecter et déconnecter un périphérique

oflRéaliser une impression (prévisualisation, quantité, partie de document)
ollScanner un document

4 [lle vocabulaire courant des TIC

ollComprendre les termes les plus fréquents
ollTrouver la définition d'un terme inconnu

Présentation de Windows

1. le systéme d'exploitation
ollComprendre ce qu'est un systeme d'exploitation
ollUtiliser Windows

2. l'utilisation du bureau

GRETA CFA LOIRE

22 rue Louis Soulié CS50650 - 42042 - Saint Etienne CEDEX 1

Tél.: 0477324802 -Fax:

Siret : 19420042400027 - Numéro d'activité : 8242P000942 Page 8
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Découverte de I informatique et fracture
numerique

https://www1.ac-lyon.fr/greta/formation/pdf?id=15808

Objectif Dates
La formation « Découverte de I'outil informatique / fracture numérique » vise a apporter aux Du 27/03/2023 au 25/04/2023
stagiaires les notions élémentaires pour utiliser en autonomie I'outil informatique.
Public
Aussi a la fin de leur formation, les stagiaires seront capables : tout public
-lde s'approprier et d'utiliser un équipement informatique
-lde gérer et comprendre son environnement sur poste informatique Durée
-Id'appréhender les fonctionnalités de base d'un traitement de texte 185 heures
-Nde pratiquer les grandes fonctions d'Internet et de personnaliser leur navigateur
-Nd'utiliser les fonctionnalités d'une messagerie en ligne s
\ o . ) : S Modalités
-Nd'identifier les risques d'Internet et les bonnes pratiques en terme de sécurité P
L : B - / Formation en présentiel
-Nd'utiliser internet a des fins d'insertion professionnelle Collectif
Cours du jour
Contenu
Module 1 : L'outil informatique et I'environnement Windows Tarif
Nous consulter
Objectifs
N . . o ) ) Lieu
Etre capable de s'approprier et d'utiliser un équipement informatique, Pole de Formation Personnalisée
Etre capable de gérer et comprendre son environnement sur poste informatique. / Roanne
Durée prévisionnelle : 14 heures adresse idem H Carnot
42300 Roanne CEDEX
Contenus
- . . Coordonnées
L'équipement informatique GRETA CFA LOIRE

22 rue Louis Soulié CS50650

1.lles gestes techniques élémentaires 42049 Saint Etienne CEDEX 1

ollAllumer et éteindre I'équipement

ollOuvrir et fermer une session

ollEffectuer les réglages de base : résolution de I'écran, volume sonore, connexion a I'Internet
(avec ou sans fil)

Tel : 0477 32 48 02
Fax:
greta-cfa.loire@ac-lyon.fr

2.llle clavier, la souris, le pavé ou I'écran tactile

oliDéplacer le pointeur, placer le curseur, sélectionner, glisser et déposer
oliSaisir, effacer, valider

3.lles périphériques

ollComprendre la fonction de chacun : imprimante, scanner, clé USB et disque dur
ollConnecter et déconnecter un périphérique

oflRéaliser une impression (prévisualisation, quantité, partie de document)
ollScanner un document

4 [lle vocabulaire courant des TIC

ollComprendre les termes les plus fréquents
ollTrouver la définition d'un terme inconnu

Présentation de Windows

1. le systéme d'exploitation
ollComprendre ce qu'est un systeme d'exploitation
ollUtiliser Windows

2. l'utilisation du bureau

GRETA CFA LOIRE

22 rue Louis Soulié CS50650 - 42042 - Saint Etienne CEDEX 1

Tél.: 0477324802 -Fax:

Siret : 19420042400027 - Numéro d'activité : 8242P000942 Page 9
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EX
T ) rea cra)
Liberté

Egalité REGION ACADEMIQUE
Fraternité AUVERGNE-RHONE-ALPES

Remise a niveau (Hors Compétences Clés)

Découverte de I informatique et fracture

numérique

https://www1.ac-lyon.fr/greta/formation/pdf?id=15808

Objectif

La formation « Découverte de I'outil informatique / fracture numérique » vise a apporter aux
stagiaires les notions élémentaires pour utiliser en autonomie I'outil informatique.

Aussi a la fin de leur formation, les stagiaires seront capables :

-lde s'approprier et d'utiliser un équipement informatique

-Nde gérer et comprendre son environnement sur poste informatique
-Nd'appréhender les fonctionnalités de base d'un traitement de texte

-Nde pratiquer les grandes fonctions d'Internet et de personnaliser leur navigateur
-Nd'utiliser les fonctionnalités d'une messagerie en ligne

-Nd'identifier les risques d'Internet et les bonnes pratiques en terme de sécurité
-Nd'utiliser internet a des fins d'insertion professionnelle

Contenu
Module 1 : L'outil informatique et I'environnement Windows

Objectifs

I:Etre capable de s'approprier et d'utiliser un équipement informatique,

Etre capable de gérer et comprendre son environnement sur poste informatique.
Durée prévisionnelle : 14 heures

Contenus

L'équipement informatique

1.lles gestes techniques élémentaires

ollAllumer et éteindre I'équipement
olOuvrir et fermer une session

ollEffectuer les réglages de base : résolution de I'écran, volume sonore, connexion a I'Internet

(avec ou sans fil)
2.llle clavier, la souris, le pavé ou I'écran tactile

oliDéplacer le pointeur, placer le curseur, sélectionner, glisser et déposer
oliSaisir, effacer, valider

3.lles périphériques

ollComprendre la fonction de chacun : imprimante, scanner, clé USB et disque dur

ollConnecter et déconnecter un périphérique
oflRéaliser une impression (prévisualisation, quantité, partie de document)
ollScanner un document

4 [lle vocabulaire courant des TIC

ollComprendre les termes les plus fréquents
ollTrouver la définition d'un terme inconnu

Présentation de Windows

1. le systéme d'exploitation
ollComprendre ce qu'est un systeme d'exploitation
ollUtiliser Windows

2. l'utilisation du bureau

GRETA CFA LOIRE

22 rue Louis Soulié CS50650 - 42042 - Saint Etienne CEDEX 1

Tél.: 0477324802 -Fax:

Siret : 19420042400027 - Numéro d'activité : 8242P000942 Page 10

Dates
Du 24/04/2023 au 06/06/2023

Public
tout public

Durée
185 heures

Modalités

Formation en présentiel
Collectif

Cours du jour

Tarif
Nous consulter

Lieu

Lycée Professionnel René Cassin
11 Chemin de Sainte-Barbe
42800 Rive-de-Gier

Coordonnées

GRETA CFA LOIRE

22 rue Louis Soulié CS50650
42042 Saint Etienne CEDEX 1

Tel: 0477 32 48 02
Fax:
greta-cfa.loire@ac-lyon.fr



https://www1.ac-lyon.fr/greta/formation/pdf?id=15808

EX
T ) rea cra)
Liberté

Egalité REGION ACADEMIQUE
Fraternité AUVERGNE-RHONE-ALPES

Remise a niveau (Hors Compétences Clés)

Découverte de I informatique et fracture
numerique

https://www1.ac-lyon.fr/greta/formation/pdf?id=15808

Objectif Dates
La formation « Découverte de I'outil informatique / fracture numérique » vise a apporter aux Du 09/05/2023 au 14/06/2023
stagiaires les notions élémentaires pour utiliser en autonomie I'outil informatique.
Public
Aussi a la fin de leur formation, les stagiaires seront capables : tout public
-lde s'approprier et d'utiliser un équipement informatique
-ide gérer et comprendre son environnement sur poste informatique Durée
-id'appréhender les fonctionnalités de base d'un traitement de texte 185 heures
-Nde pratiquer les grandes fonctions d'Internet et de personnaliser leur navigateur
-Nd'utiliser les fonctionnalités d'une messagerie en ligne Modalités
-Nd'identifier les risques d'Internet et les bonnes pratiques en terme de sécurité P
L : B - / Formation en présentiel
-Nd'utiliser internet a des fins d'insertion professionnelle Collectif
Cours du jour
Contenu
Module 1 : L'outil informatique et I'environnement Windows Tarif
Nous consulter
Objectifs
. . » L . . Lieu
Etre capable de s'approprier et d'utiliser un équipement informatique, Pole de Formation Personnalisée /
Etre capable de gérer et comprendre son environnement sur poste informatique. Montbrison
Durée prévisionnelle : 14 heures 2, Avenue Paul Cézanne
42605 Montbrison
Contenus
L'équipement informatique gg‘é?‘:gﬁeio‘%

22 rue Louis Soulié CS50650

1.lles gestes techniques élémentaires 42049 Saint Etienne CEDEX 1

ollAllumer et éteindre I'équipement

ollOuvrir et fermer une session

ollEffectuer les réglages de base : résolution de I'écran, volume sonore, connexion a I'Internet
(avec ou sans fil)

Tel : 0477 32 48 02
Fax:
greta-cfa.loire@ac-lyon.fr

2.llle clavier, la souris, le pavé ou I'écran tactile

oliDéplacer le pointeur, placer le curseur, sélectionner, glisser et déposer
oliSaisir, effacer, valider

3.lles périphériques

ollComprendre la fonction de chacun : imprimante, scanner, clé USB et disque dur
ollConnecter et déconnecter un périphérique

oflRéaliser une impression (prévisualisation, quantité, partie de document)
ollScanner un document

4 [lle vocabulaire courant des TIC

ollComprendre les termes les plus fréquents
ollTrouver la définition d'un terme inconnu

Présentation de Windows

1. le systéme d'exploitation
ollComprendre ce qu'est un systeme d'exploitation
ollUtiliser Windows

2. l'utilisation du bureau

GRETA CFA LOIRE

22 rue Louis Soulié CS50650 - 42042 - Saint Etienne CEDEX 1

Tél.: 0477 324802 - Fax :

Siret : 19420042400027 - Numéro d'activité : 8242P000942 Page 11
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EX
T ) rea cra)
Liberté

Egalité REGION ACADEMIQUE
Fraternité AUVERGNE-RHONE-ALPES

Remise a niveau (Hors Compétences Clés)

Découverte de I informatique et fracture
numerique

https://www1.ac-lyon.fr/greta/formation/pdf?id=15808

Objectif Dates
La formation « Découverte de I'outil informatique / fracture numérique » vise a apporter aux Du 12/06/2023 au 13/07/2023
stagiaires les notions élémentaires pour utiliser en autonomie I'outil informatique.
Public
Aussi a la fin de leur formation, les stagiaires seront capables : tout public
-lde s'approprier et d'utiliser un équipement informatique
-lde gérer et comprendre son environnement sur poste informatique Durée
-Id'appréhender les fonctionnalités de base d'un traitement de texte 185 heures
-Nde pratiquer les grandes fonctions d'Internet et de personnaliser leur navigateur
-Nd'utiliser les fonctionnalités d'une messagerie en ligne Modalités
-Nd'identifier les risques d'Internet et les bonnes pratiques en terme de sécurité P
L : B - / Formation en présentiel
-fd'utiliser internet a des fins d'insertion professionnelle Collectif
Cours du jour
Contenu
Module 1 : L'outil informatique et I'environnement Windows Tarif
Nous consulter
Objectifs
N . . o ) ) Lieu
Etre capable de s'approprier et d'utiliser un équipement informatique, Pole de Formation Personnalisée /
Etre capable de gérer et comprendre son environnement sur poste informatique. Saint-Etienne
Durée prévisionnelle : 14 heures 41 Bis rue de la Jomayere
42000 Saint-Etienne
Contenus
L'équipement informatique gg‘é?‘:gﬁeiom

22 rue Louis Soulié CS50650

1.lles gestes techniques élémentaires 42049 Saint Etienne CEDEX 1

ollAllumer et éteindre I'équipement

ollOuvrir et fermer une session

ollEffectuer les réglages de base : résolution de I'écran, volume sonore, connexion a I'Internet
(avec ou sans fil)

Tel : 0477 32 48 02
Fax:
greta-cfa.loire@ac-lyon.fr

2.llle clavier, la souris, le pavé ou I'écran tactile

oliDéplacer le pointeur, placer le curseur, sélectionner, glisser et déposer
oliSaisir, effacer, valider

3.lles périphériques

ollComprendre la fonction de chacun : imprimante, scanner, clé USB et disque dur
ollConnecter et déconnecter un périphérique

oflRéaliser une impression (prévisualisation, quantité, partie de document)
ollScanner un document

4 [lle vocabulaire courant des TIC

ollComprendre les termes les plus fréquents
ollTrouver la définition d'un terme inconnu

Présentation de Windows

1. le systéme d'exploitation
ollComprendre ce qu'est un systeme d'exploitation
ollUtiliser Windows

2. l'utilisation du bureau

GRETA CFA LYON METROPOLE

47 rue Antoine Lumiere - 69372 - Lyon CEDEX 08

Tél.: 0478788484 -Fax:0478788494

Siret : 19692866700027 - Numéro d'activité : 8269P002769 Page 12
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REPUBLIQUE reTa CrA
fiﬁrcNCAISE ) LYON METROPOLE ))

Egalité REGION ACADEMIQUE
Fraternité AUVERGNE-RHONE-ALPES

Remise a niveau (Hors Compétences Clés)

Developpement personnel (gestlon du
stress, gestion des conflits et prise de

parole en public)

https://www1.ac-lyon.fr/greta/formation/pdf?id=24185

Niveau d'entrée
Niveau 9 (ex sans niveau spécifique)

Modalités d'admission et recrutement
admission aprés entretien
admission apres test

Date de mise a jour
13/12/2022

GRETA CFA DE L'AIN

1, rue de Crouy BP 60 309 - 07011 - BOURG EN BRESSE CEDEX
Tél.: 0474321590 - Fax: 0474321598

Siret: 19010016400028 - Numéro d'activité : 8201P000501

Page 13

Dates
Entrées et sorties permanentes

Public
tout public

Durée
7 heures

Effectifs
8-15

Tarif
Nous consulter

Lieu

Lyon 2éme - Lycée Ampére
27 rue Gentil

69002 LYON

Coordonnées

GRETA CFA LYON METROPOLE
47 rue Antoine Lumiere

69372 Lyon CEDEX 08

Tel: 0478788484

Fax:04 78788494
contact.greta.lyonmetropole@ac-|
yon.fr



https://www1.ac-lyon.fr/greta/formation/pdf?id=24185

T T oo cea
FRANCAISE )IGEEED))
Liberté

Egalité REGION ACADEMIQUE
Fraternité AUVERGNE-RHONE-ALPES

Remise a niveau (Hors Compétences Clés)

REMISE A NIVEAU EN MATHEMATIQUES

ET FRANCAIS

https://www1.ac-lyon.fr/greta/formation/pdf?id=23196

Objectif
Développer ses capacités d'apprentissage tout au long de la vie

Développer ou actualiser des compétences en Frangais/Maths en lien avec I'emploi visé
Préparer un concours ou une entrée en formation

Contenu

La formation est basée sur le développement des compétences au regard du métier visé, du projet
de qualification ou concours.

Les activités pédagogiques sont contextualisées.

Le parcours de formation est construit au regard des besoins, sur la base du positionnement
effectué.

Les thématiques sont les suivantes

oflLa communication en frangais

ollL'utilisation des regles de base de calcul et du raisonnement mathématique

ollLa capacité d'apprendre a apprendre tout au long de la vie

Prérequis
Comprendre une consigne orale en Frangais

Niveau d'entrée
Niveau 9 (ex sans niveau spécifique)

Modalités d'admission et recrutement
admission apres entretien

Reconnaissance des acquis
Attestation de fin de formation
Attestation des acquis

Codification de l'offre
15041 - Mise a niveau

Date de mise a jour
18/01/2023

GRETA CFA DE L'AIN

1, rue de Crouy BP 60 309 - 01011 - BOURG EN BRESSE CEDEX

Tél.: 0474321590 -Fax:0474321598

Siret: 19010016400028 - Numéro d'activité : 8201P000501 Page 14

Dates

Entrées et sorties permanentes
Nous contacter pour des dates
précises

Public
tout public

Durée
A partir de 21H

Tarif
Nous consulter

Lieux

Lycée Saint Exupéry

15 avenue Saint Exupéry BP616
01206 Bellegarde sur Valserine

Lycée Polyvalent Arbez Carme
1 rue Pierre et Marie
Curie-Bellignat

01117 Oyonnax CEDEX

Lycée Joseph Marie Carriat
1 rue de Crouy BP 60 309
01011 Bourg-en-Bresse

Ferney Voltaire - Lycée
international

Avenue des sports
01210 Ferney Voltaire

Coordonnées

GRETA CFA DE L'AIN

1, rue de Crouy BP 60 309

01011 BOURG EN BRESSE CEDEX

Tel: 0474321590
Fax:0474321598
greta.ain@ac-lyon.fr



https://www1.ac-lyon.fr/greta/formation/pdf?id=23196

